
COMUNE DI __________________________________________ 

 
PROVINCIA DI ______________________________ 

 

 

Lì _________________________ 

 

Spett.le Ditta 

_____________________________________
__ 

Via 
___________________________________ 

_____________________________________
__ 

 
 

DETERMINAZIONE N.  _______________ DEL 
_____________________________ 

OGGETTO: Gara n. _________/_________________ 
 Codice identificativo di gara (C.I.G.): ______________________ 
 Richiesta offerta per ._____________________________________________. 

Art. 36 del D.Lgs. 50/2016.
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IL DIRIGENTE  

 

Vista la determinazione dirigenziale n. ___________ del _________________________, con la quale 
è stata indetta una RDO tramite MEPA codesta ditta è invitata a far pervenire una offerta per il servizio  
__________________________________. 

Le norme che regolano l’esecuzione del servizio sono contenute negli allegati Disciplinare di gara, 
Capitolato tecnico e Foglio patti unito allo schema sul quale dovrà essere redatta l’offerta. 

L’offerta e la documentazione dovranno pervenire conformemente alle regole fissate dal Mercato 
elettronico entro ______________________________. 

Per partecipare alla gara le ditte interessate dovranno produrre, pena l’esclusione, esclusivamente per 
via telematica, entro le ore ____________ del giorno ____________________________ (concedere un 
termine di 10 giorni oppure di almeno 5 giorni in caso d’urgenza), la seguente documentazione FIRMATA 
DIGITALMENTE: 

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: 

1) AUTOCERTIFICAZIONE - Allegato ________; 

2) GARANZIA A CORREDO DELL’OFFERTA (qualora si tratti di garanzia fideiussoria, la fideiussione deve 
essere firmata digitalmente dal garante); 

3) IMPEGNO immediato del fideiussore (firmato digitalmente) a rilasciare garanzia per l’esecuzione del 
contratto nel caso in cui l’offerente risultasse affidatario dell’appalto (tale documento non deve essere 
prodotto singolarmente solo nel caso in cui detto impegno sia già contenuto nella fideiussione relativa alla 
garanzia provvisoria);
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DOCUMENTAZIONE ECONOMICA: 

4) ELENCO PREZZI UNITARI - CAPITOLATO TECNICO - Allegato ______, utilizzando il modello inserito 
nei documenti di gara; 
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5) OFFERTA ECONOMICA, generata automaticamente dal sistema, consistente nell’indicazione del prezzo 

totale offerto; tale prezzo è quello risultante dal modulo di cui al precedente punto 2) (nei casi in cui nel 
Capitolato tecnico sia stata prevista l’indicazione dei prezzi unitari, oltre al prezzo globale).  

 In caso di contrasto tra l’offerta economica “Elenco prezzi unitari” di cui al punto 4) e l’”Offerta economica 
generata automaticamente dal sistema” di cui al punto 5), prevarrà questa ultima. 

 Verrà inoltre inviata, la seguente documentazione, in sola visione, per la quale non è richiesta la 
sottoscrizione; 

6) FOGLIO PATTI E CONDIZIONI - Allegato ________; 

7) DOCUMENTO UNICO DI VALUTAZIONE RISCHI INTERFERENZIALI (DUVRI) - Allegato ________
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8) CAPITOLATO TECNICO - ALLEGATO _________ (eventuale). 

Le imprese partecipanti devono essere in possesso dei requisiti soggettivi di cui all’art. 80 del D.Lgs. 
50/2016 e della Linea Guida ANAC n. 6/2016. 

2
 

Inoltre, le imprese partecipanti dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti di natura 
economico-finanziaria e tecnico-professionale: ______________________________________.
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L’offerta è immediatamente vincolante per l’impresa, lo sarà per l’Amministrazione comunale solo 
dopo l’esecutività del provvedimento di aggiudicazione e la conseguente comunicazione dell’ordine di 
fornitura. 

L’offerta dovrà avere una validità di 180
2
 giorni dalla sua presentazione. 

Non sono ammesse offerte alternative, o che comunque risultino difformi rispetto all’oggetto della 
presente procedura di approvvigionamento. 

L’Amministrazione comunale potrà avvalersi della facoltà, di non procedere all ’aggiudicazione della 
gara motivandone opportunamente le ragioni. 

L’Amministrazione si riserva di aggiudicare l’appalto anche in presenza di una sola offerta. 
Le imprese partecipanti hanno l’obbligo di dichiarare nell’offerta di assumere a proprio carico tutti gli 

oneri assicurativi e previdenziali di legge, di osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di 
retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizioni contrattuali e penalità. 

Ai fini di cui alla legge 136/2010 e successive modifiche ed integrazioni, riguardante la tracciabilità dei 
flussi finanziari le imprese concorrenti sono tenute a compilare l’apposita autocertificazione inglobata nella 
dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà (Allegato ________). 

 
Seguono clausole opzionali: 

– Le imprese dovranno specificare nell’offerta i costi relativi alla sicurezza afferenti l’esercizio dell’attività 
svolta. 

– L’appalto non verrà aggiudicato a lotti separati, in relazione ai prezzi praticati e/o alle caratteristiche 
tecniche e merceologiche dei beni offerti, pertanto verranno escluse eventuali offerte incomplete. 

UNI CEI 11352 riguardante la certificazione di operatività in qualità di ESC (Energy Service Company) per 
l’offerta qualitativa dei servizi energetici e per gli operatori economici in possesso della certificazione ISO 
27001 riguardante il sistema di gestione della sicurezza delle informazioni.
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– Le imprese partecipanti possono comunicare, ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 50/2016, mediante 
dichiarazione motivata e comprovata, quali informazioni concernenti la propria offerta tecnica 
costituiscano segreti tecnici o commerciali. 
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L’apertura della documentazione e delle offerte avverrà il giorno _________________ 20____ a 
partire dalle ore __________ in seduta aperta alle ditte offerenti. 

Si precisa, ai sensi dell’art. 192 del D.Lgs. n. 267/2000, che: 
• con l’esecuzione del contratto si intende realizzare il seguente fine ______________________________; 
• il contratto ha ad oggetto _______________________________________________________________; 
• il contratto sarà stipulato in conformità a quanto previsto dall’art. _______ del regolamento comunale per 

la disciplina dei contratti e dall’art. ________ del Foglio Patti e Condizioni. Più precisamente: 
– qualora il contratto sia d’importo inferiore od uguale ad euro _______________________________,00, 

si utilizzerà la forma della corrispondenza commerciale, senza oneri aggiunti; 
– per importi superiori si utilizzerà la forma della scrittura privata, con addebito delle spese contrattuali; 

• le clausole negoziali essenziali sono contenute nell’allegato Foglio Patti e Condizioni; 
• la scelta del contraente viene effettuata mediante procedura di acquisto in economia ai sensi dell’art. 36 

del D.Lgs. n. 50/2016 e della Linea Guida ANAC n. 4/2016 una RDO tramite MEPA con l’ausilio del 
Mercato elettronico e con l’utilizzo del criterio del massimo ribasso. 

Le caratteristiche tecniche del servizio sono illustrate nel Capitolato Tecnico (Allegato ________ 
eventuale). 
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La prestazione oggetto d’appalto dovrà essere eseguita nei termini e modi specificati nel Disciplinare, 

nel Capitolato tecnico e nel Foglio Patti e Condizioni (Allegato __________). 
Le penali sono stabilite nel Capitolato (Allegato ___________);  
I termini di pagamento sono quelli stabiliti dall’art. 4, del D.Lgs. 231/2001. 
Il valore dell’appalto per la durata contrattuale è presuntivamente di euro __________________,00, 

IVA esclusa. Il contratto avrà una durata di anni _________ a decorrere da ________________________ 
per cui si concluderà con il decorso del termine o con l’esaurimento dei fondi stanziati. 
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La base d’asta è pari ad euro                       (IVA esclusa). 

Si comunica che sono stati condotti accertamenti volti ad appurare l’esistenza di rischi da interferenza 
nell’esecuzione dell’appalto in oggetto e che: 

– non sono stati rilevati i suddetti rischi, pertanto non si è reso necessario provvedere alla redazione del 
DUVRI. 

 

Ai fini dell’aggiudicazione del servizio o della fornitura, in caso di parità di offerta si procederà 
mediante sorteggio. 

In conformità a quanto previsto dall’art. 26, comma 3, della legge 488/1999, le risultanze delle offerte 
verranno confrontate con le variabili di qualità e prezzo rinvenibili nelle convenzioni quadro stipulate da 
Consip e concernenti beni e/o servizi comparabili con quelli oggetto della presente procedura e, in 

mancanza di convenzioni attive, con i prezzi di riferimento di cui all’art. 9 del D.L. 66/2014, convertito  
con modifiche in legge 23 giugno 2014, n. 89. Le variabili suddette varranno quali parametri di riferimento ai 
fini dell’aggiudicazione. Non saranno tenute in considerazione offerte peggiorative sotto il profilo economico 
e prestazionale. 

Il documento di stipula generato dal Mercato elettronico è assoggettato all’imposta di bollo 
(attualmente 16 e ogni 4 facciate/100 righe) che dovrà essere corrisposta dal contraente aggiudicatario. 
L’importo esatto verrà calcolato e comunicato alla ditta aggiudicataria, la quale dovrà provvedere al 
versamento. La corresponsione dovrà essere effettuata con le seguenti modalità: specificando la causale 
_____________________________________ mediante operazione su ____________________________ - 
Ente ___________________________________________ di _____________________________________ 
c.c. _______________________ se eseguita presso gli sportelli ___________________________________ 
oppure mediante bonifico a favore del c/c bancario intestato a Comune di ___________________________ 
c/o - __________________________________ - Agenzia di ____________________________________ - 
codice ______________________________ (per acquisto di beni/servizi tramite il Mercato elettronico). 

 
INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D.LGS. 196/2003: 
 

Nella procedura di gara saranno rispettati i principi di riservatezza delle informazioni fornite, ai sensi 
del D.Lgs. n. 196/2003 e successive modificazioni, compatibilmente con le funzioni istituzionali, le 
disposizioni di legge e regolamentari concernenti i pubblici appalti e le disposizioni riguardanti il diritto di 
accesso ai documenti ed alle informazioni. 

In particolare, in ordine al procedimento instaurato da questa procedura: 

a) le finalità cui sono destinati i dati raccolti ineriscono alla verifica della capacità dei concorrenti di 
partecipare alla gara in oggetto; 

b) i dati forniti saranno raccolti, registrati, organizzati e conservati per le finalità di gestione della gara e 
saranno trattati sia mediante supporto cartaceo che magnetico anche successivamente all’eventuale 
instaurazione del rapporto contrattuale per le finalità del rapporto medesimo; 

c) il conferimento dei dati richiesti è un onere a pena l’esclusione dalla gara; 

d) i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 1) il personale interno 
dell’Amministrazione; 2) i concorrenti che partecipano alla seduta pubblica di gara; 3) ogni altro soggetto 
che abbia interesse ai sensi della legge n. 241/1990; 

e) i diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003, cui si rinvia; 

f) soggetto attivo della raccolta è l’Amministrazione aggiudicante e il responsabile è il ________________. 

Distinti saluti. 

 
IL DIRIGENTE SETTORE APPALTI 

___________________________________ 
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