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SEGRETARIO GENERALE .
1°SERVIZIO ELETTORALE Anagrafe e Stato Civlile

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

Annotata al Registro Generale | OGGETTO: Approvazione spesa per acquisto manuali

indata 31 DiC. 2008 professionali per i servizi anagrafici.
N 33
N° 28 Serv.Elett.

DATA 23.12.09

DIMOSTRAZIONE DELLA DISPONIBILITA’ DELLA SPESA
- Bit. 2009 CAP. 1308~ ——— = iMP- 21 65@-@ R

IL RAGIONJER

FUNZ. 01 SERV. 07 INTER. 02

L'anno duemilanove il giomo ventitre del mese di dicembre nel suo ufficio il Segretario
Generale, dott. Benedetto Buscema, ha adottato la seguente determinazione:




Premesso che l'entrata in vigore della nuova normativa relativa al pacchetto sicurezza ha
coinvolto massivamente gli uffici demografici, avendo apportato modifiche alle norme sulla
cittadinanza, sulle procedure di stato civile, sulla registrazione della popolazione residenty’

sugli accertamenti anagrafici, sul ricongiungimento familiare ed altro ancora )

Considerato che sono stati posti in commercio le edizioni di manuali per gli operatori dei
servizi demografici, aggiomati alla nuova normativa, nonché alle numerose circolan
ministerali esplicative delle nuove norme, edite dalla Maggioli editore che di seguito si
elencano:

- | sarvizi demograflci e il pacchetto sicurezza;

- Guida pratica per l'iscrizione anagrafica dei cittadini comunitari,
- L'accesso agli atti del servizi demografici;

- Agenda dei servizi demografici.

Conslderato che | sopra indicati testi sono un valido strumento di studio e di lavoro per gli
ufficiali di anagrafe e Stato civile consentendo agli stessi una pit agevole e corretta
applicazione di una normativa disorganica e complessa,

Ritenuto opportuno @ necessario aggiornare costantemente e formare gll operatori dei
servizi di che trattas| anche attraverso lo studio dei superiori testi, offrendo, nel contempo un
concreto supporto conoscitivo ed interpretativo in grado di orientare la loro complessa
attivita;

Rllevato che il costo del superiori manuali ammonta ad €. 185,00+ € 5,50 per il trasporto;
Che tale spesa viene effettuata in osservanza a quanto previsto dal regolamento comunale
di economato,

Vista I'attestazione della copertura finanziaria da parte del dirigente del settore Gestione
Servizi Contabill e Finanziari,

Rllevata la propria competenza ai sensi dellart. 53 del vigente regolamento di
organizzazione degli uffici e dei servizi;

DETERMINA

1) Approvare la spesa di €. 188,50, IVA inclusa, per I'acquisto dei seguenti volumi:
- | servizi demograficl e Il pacchetto slcurezza {realizzato da Sereno Scolaro
Dirigente comunale e membro del Comitato di redazione della rivista “Servizi
Demografici) €. 30,00
- Gulda pratica per I'lscrizione anagrafica dei clttadini comunitari (realizzato da R.
Minardi Consulente ANUSCA e componente comm.ne ministeriale per la riforma del

regolamento anagrafico), € 486,00
- L’accesso agil atti del servizl demograficl (realizzato da M. Stefanini collaboratore
esperto ANUSCA); €. 52,00

- Agenda del servizi demografici (realizzato da R. Minardi e L. Calmieri - Consulenti
ANUSCA e componenti comm.ne ministeriale per la riforma del regolamento

anagrafico. € 55,00
- trasporto € 550

TOTALE €. 188,50




2) Affidare l'incarico della fonitura alla Maggioll editore C.P.Q. via Coriano 58, 47900
Rimini, per limporto sopraccitato, dando atto che alla relativa liquidazione sl
provvedera con successivo atto ed a presentazione di regolare fattura;

3) Imputare la s;.;fﬁae . 188,50, IVA e trasporto incluso, al cap. 1033, Funz.01, Serv.07
Int.02 - Imp.. 2«10, Qj Bil, 2009;

IL SEGR 10 GENERALE
IMG - Dott.

Parte Integrante lista manuall

Da trasmettersi d'ufficio: ali'Ufficio Ragioneria, Segretario Generale, Resp. Servizi demografici.
Ragusa li 23.12.09
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SETTORE FINANZA E CONTABILITA’

Si attesta la regolarita contabile di cui all'art. 53, co.1 della legge 142/90.

IL RESPONSABILE DI RAGIONERIA

Si attesta la copertura finanziaria.
Ragusa 20//2/9f

L RESPONSAWGIONERIA

/
Il sottoscritto Messo comunale attesta di avers pubblicato in data odiema,a%Albo Pretorio,
per la durata di giomi sette, copia della suestesa determinazione dirigenziale, e di averne
trasmesso copia, rispettivamente, al Sindaco e a) Segretario Generale.

14 GEN. 2010

Ragusa i /m
IL MESSO SOMUNAG

Il sottoscritto Messo comunale attesta il compimento del suindicato periodo di pubblicazione e
cioa dal 14 GEN. 2010 al 2 0 GEN. 2010

Ragusa I 11 GEN. 2010 .

IL MESSO COMUNALE




» Cd-Rom contenente
normativa, circolari e
pronunce giurisprudenziali
complete

Nuove Edizione 2009

Per i Servizi Demaografici it 2009 & stato Uanno del “pacchetto sicurezza”, che ha coinvolto lAnagrafe e lo
State Civile sul piano dell'ordine pubbtico e Vanno in cul la Commissione europea ha tratto le conclusion]
su diritti « limitazioni all'ingresso, alla circolazione e al seggicrno di cittadini comunitari alt'interno dello
spazio comune europec. Sempre di pit, gli Operatori dei 55.00. sono chiamati ad affrontare problematiche
che toccano i cittadini, italiani e stranieri, sia nella sfera soggettiva (diritti della personalitd} sia in quella og-
gettiva lesercizio dei diritti e doveri civilj e politici. In una situaziene tanto complessa, YAgenda dei 55.00. s
pone come strumento indispensabile in grado di accompagnare gli operatori nel lavero quotidiano, aiutandoli
a districarsi nel "difficile” quadro normativo italiano.

Anche per it 2010, [Agenda & frutto della collahorazione con ANUSCA. Come per le precedenti edizioni, Uar-
ticolazione In sezioni permette una consultazione rapida e sicura, che aiuta Voperatore a gestire il labi-
rinte normative. LAgenda, formato “grande” 20.5x24,5 ¢m con caperting imbetiita e nastro segnalibro, for-
nisce: » “diario” a planning settimanale e promemoria su due pagine adiacent], che favorisce la visione
d'insieme degti impegni della settimana in corso, con le scadenze degli adempimenti di Legge gia annotate
in calce ai rispettivi giorni (132 pagine] » vademecum professionale comprendente |a selezione delle dispo-
siziont normative fondamentali, suddivise per voci e integrate da circolari e schede pratiche {440 pagine]
» Cd-Rom allegato: un vero e proprio Testo Unico dei Servizi Demografici in formato elettranico con la rasse-
gna normativa indicizzata e facilmente consultabile attraverso varie modalita di ricerca,

Lopera, pienamente esaustiva nei contenuti e facilmente fruibite, & suddivisa in sedici sezioni:
1. Notizie associative - a cura di ANUSCA.

Stato Civile - Norme. Circolari. Schede.

Adezioni - Narme. Circolari. Schede.

Cittadinanza - Norme. Circolari, Schede.

Matrimonio - Norme. Circolari. Schede.

Anagrafe della popolazione residente {APR] - Norme. Circotari,

Anagrafe degli italiani residenti all’'estero {AIRE] - Norme. Circolari. Schede.
. Stranieri - Norme. Circolari.

9. Cittadini Comunitari - Norme. Circolari.

10. Documenti ¢'identita e passaporti - Norme. Circolari. Schede.

11. Procedimento amministrativo e accesso agli atti - Norme. Circalari,

12. Documentazione amministrativa - Norme. Circalari,

13. Elettorale - Norme. Circolari. Schede.

t4. Privacy ~ Norme.

15. Diritto internazionale privato - Norme. Circotari.

16. Imposta di bollo - Diritti di segreteria.

Cosi articolata, lAgenda favorisce limmediato accesso alle norme di ricorrente consultazione, mentre il testo
compieto della normativa, delle circolari e della giurisprudenza d'interesse & disponibile atl'interno del Cd-Rom.

Novita Novembre 2009 "
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La ditfusione dell'edizione det 2009 del Massimario, da parte del Ministero dellinterno, é stata [occasione
ideale per elaborare un testo che potesse fornire agli Ufficiati di Stato Civile gli strumenti operativi per il cor-
retto svolgimento degli adempimenti d'ufficio, netla pratica quotidiana e ne rapporti con i cittadini.

L opera vuole offrire agli Ufficiali & a coloro che sona chiamati ad applicare la normativa di settore, un ausilio
concreto alla strequa di un vademecum.

A tale proposits, la prima parte del volume espone i principi det Regolamento dello Stato Civile, affronta
te seguenti tematiche - cittadinanza, nascite, pubblicazioni e matrimonio, morti - ed evidenzia le procedure
previste per la formazione dei relativi atti.

Le recenti novith normative introdotte dal "pacchetto sicurezza” compartano infatt importanti consequenze
per gli operatori. It matrimonio dello straniero extracomunitario, per esempio, presenta nuove regolamenta-
zioni, tali per cui {'Ufficiale dello Stato Civile non pud procedere alla celebrazione qualara uno degli sposi non
sia in regela con le norme sul soggiorno in ltatia; numerose medifiche interessano inoltre la formazione degli
atti di nascita e it riconescimento dei figli di genitori stranieri irregolari,

Nella seconda parte viene riportato it Massimario 2009, integrate da copiosi richiami normativi e dalle indi-
cazioni di circolari e direttive che sono intervenute in materfa e che interessano i vari istituti dello Stato Civile,
in mode che gti orientamenti ministeriali siano campletati dalle retative disposizioni.

Lopera si presenta cosi organicamente strutturata:

1. it regotamento di Stato Civile

2. Principi generali

3, LUfficiate di Stato Civile

4. | registri dello Stato Civile

5. Cittadinanza - Attribuzione. Acquisto, Perdita. Riacquisto. Riconoscimento del possesso dello status
civitatis agli stranieri di crigine itatiana.

&. Nascita - Riconoscimento. Adozione. Cambiamenti di cognomi o nomi.

7. Matrimenio - Pubblicaziori di matrimonio. Celebrazione del matrimonio. Matrimani regolati da intese.
Scioglymento, cessaziene effetti civili, nullitd del matrimonio.

B. Morte .

MASSIMARIO PER L'UFFICIALE DI STATO CIVILE.

Strumento di lavero indispensabile agli operatori di settore, che possono consultare per ogni argomento
tinterpretazione e le indicazioni pratiche del Ministero deit'Interno, con Uimmediato raffronto dei testi di
tutte le disposizioni normative richiamate, il volume & stato realizzato da D. Berloco, gia Dirigente dei Servizi
Demografici del Comune di Altamura, e R. Calvigioni, Direttare delt Ufficio Servizi Demaografici del Comune di

Corridonia e collaboratore ANUSCA in quatita di esperto.



e

tiche concrete che niguardana il cantratto, gli adempimenti per L'assunzione, il licenziamento, il trattamento di
fine rapporto ed il lavoro autonomo. Tra gli argomenti trattati troviamo: » cittadinanza dello straniero» permesso
di soggiorna » soggiorni di breve durata » ricongiungimento famitiare e minori » matrimonio dello straniero » dirit-
to d#asilo » rifugtati » reato di favoreggiamento e sfruttamento di immigrazione clandestina » cessione di alloggi
a stranieri irregolari » respingimenta ed espulsione » ileciti suj dacument » lavora » accesso al pubblico impiego
» previdenza sociale » permessa di soggiorno in attesa di occupazione » profili penali deltimmigraziene » violazio-
_am Qmm_ divieto di reingresso dello straniero espulso + Sistema d'Informazione Schengen di seconda generazione
SIS .

Compieto di setezione delle pid important! sentenze in materia pronunciate dalla Corte Costituzionale, dal
Consiglio di Stato, dalla Corte di Cassazione, da TAR e Tribunali, il volume & stato realizzato a cura di E. Bassoli,
Avvocato e docente universitaria, con la coltaborazione di V, Gaffuri, V. Barbiari, E. Sfriso, M. Senin, £. Latolo.

» Aggiornamento alla Legge
94/2009, sicurezza pubblica

» Gestione detle nuove
procedure e adempiment;
di Legge

+ Tavola sinottica delle modifiche
legislative "Testo a fronte,
previgente e vigente, con
evidenziate te norme variate”
diinteresse peri SS.00.

Nevita Settembre 2009
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Uuesta guida pratica illustra le singole innovazion di esclusiva competenza del 55. DD, dei Comuni intro-
dotte daila Legge 94/2009, affrontando una ad una te madifiche alte norme sulla cittadinanza e sulle proce-
dure di Stato Civile e, all'interne di queste ultima, quelle per la celebrazione del matrimonio, fino a giungere
ai provvedimenti riguardanti Fanagrafe della popolazione residente. It dettaglio degli argoment! trattati dal
volume evidenzia meglio la portata riformatrice della Legge: 1. La cittadinanza - Lacquisto delta cittadinanza
per matrimonio. La riduzione dei termini in presenza di tigli. La prova del possesso dei requisiti. | contributi
per eleziane, acquisto, riacquisto, rinuncia o concessione delta cittadinanza italiana. 2. Le procedure di Stato
Civile, in generals - Il contenuto detlinnovazione. Leventuale cominicazione e la sua ammissibilitd. Le mo-
dalita df un'eventuale comunicazione. 3. Le procedure di Stato Civile, in retazions al matrimonic - La modifi-
ca atl'articolo 116, comma 1 dei Codice Civite. Le condizioni ed i titoli di regolaritd del soggiorno. La questione
detla presentazione. Le singote tipologie di documenti attestanti ta regolarits del soggiorno. Considerazioni
di ordine generale in materia di matrimanio dello straniero in Italia. &, Le registrazion! deila popolazicns
residente - Iscrizioni e variazioni anagrafiche e “qualitd” o requisiti) dell'alloggio. Labbreviazione dei termini
per ta cancellazione dalt'anagrafe della popolazione residente degli stranieri che non adempiano aqgli obblighi
di rinnove della dichiarazione di dimora abityate. 5. Le modifichs allistituto del ricongiungimento familiare
- Le innovaziond sui requisiti per it ricongiungimento familiare. it ricongiungimento familiare del coniuge. I
ricongiungimento familiare del coniuge naturate di minari,

Lopera & realizzata da 5. Scolaro, libero professionista, giad Dirigente comunate & membro del comitato di
redazione della rivista 7| Sprvizi Demnnrafiei”

» Aggiornamento aila Legge
69/2009, modifiche del
procedimento amministrativa

» Cd-Rom contenente
quesitario, prassi e
giurisprudenza,
aggiornabile on-tine
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Laccesso agli atti, ai documenti ed ai dati dei S5.00. & un tema complesso da trattare, poiché comporta il
continiio « necessario coordinamento delle norme spacisli che regolano i servizi d! Anagrafe, Stato Civile ed
Elettorale con le discipline generati sull accesso ¢ sulls protezione dei dati personall. Sul tema dell’accesso
si innestano, inoltre, altre leggi come il Testo Unice suila documentazione amministrativa, il Codice dettarmn-
ministrazione digitale ed altri vari e disorganici interventi del legistatore sulta semptificazione amministrativa
e le leggi sull'adozione e la rettificazione del sesso. Non va poi dimentitato che su tale scenario insistono
variabiti di contesto che contribuiscono ad incrementare la deticaterza delta materia, tra cui laccresciuta
attenzione dei cittadini alla riservatezza ed alla protezione dei dati. Il cerchio si chiude, inevitabilmente, sugli
operatari dei Servizi Demografici che devono gestire tutta guesta complessitd con risorse e mezzi sempre pid
scarsi e che sono chiamati a decidere, in tempi rapidi, sulle istanze di accessa. Il presente lavoro s inserisce
in questo complesse scenario, con il preciso intento di offrire a tutt} gli operatori un concreto supporto co-
nescitivo e interpratativo in grado di orientare La loro attivitd, affinché possano assumere coscientemente
decisioni che, in caso di di iego all'accesso, non sconfinino netlarbitrarietd o che non arrechino danno alla
riservatezza attraverso lillegittima consegna dei dati nelle mani di altri soggetti pubblici e privati. | Funzienari
possono agsvolments superare (e difficoith grazie a fuest’opera cosi strutturata:

1. Elamenti genarali sulla disciplina della protezione dei dati personali e sull'accesso agli atti amministra-
thvi - 1l Codice per la protezione dei dati personali. La disciplina generale sull'accesso ai documenti ammini-
strativi.

2. Laccesso agl atit ¢ ai documanti dellAnagrate della popolazione residente - || registro della popolazione
¢ la documentazione complementare: regimi differenziati di accesso. Il regime di conoscibilita dej dati conte-
nuti netlo schedario anagrafico. | cotlegamenti telematici con lAnagrafe. Laccesso agli atti non soggetti alla
disciplina speciale.

3. Uaccesso agli atti ed ai documenti dell' Utficio Eiettorate Lo schedario elettorale. Il ritascio di copia delle
liste elettorati. L'ostensione delle liste elettorali, Laccesso allalbo degli scrutatori, Laccesso alle liste dei
sottoscrittori. Altre forme di accesso e pubblicita.

4. Laccesso agli atti ed ai documenti dello Stato Civile - Tipologie dei documenti conservati dello Stato Civi-
le. L'accesso ai registri dello Stato Civite. Le ricerche e la consultazione diretta dei registri deblo Stato Civile.
Laccesso alla documentazione complementare.

5. Altre forme e modalith di accesso - Uaccesso dei consiglieri comunali ai documenti ed alle intormazioni
dei servizi demografici: quale confine? Laccesso ai cartellini delle carte d’identita. L'accesso ai documenti e
ai dati delt' Ufficio Statistica.

MODULISTICA - Schema di convenzione per il collegamento telematico con te pubbliche amministrazioni ai
gestori di pubblice servizio. Schema di convenzione per il collegamento telematico con le forze dell'ordine.
Modulo richiesta rilascio copia delte liste efettorali,

Il manuate & realizzato da M. Stefanini, Funziohario responsabile, con esperienza professionate nell ambito
dei Servizi Demografici, collaboratore ANUSCA in qualita di esperto.




