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COMUNE DI RAGUSA
SETTORE I
SERVIZI GENERALI  - ORGANI ISTITUZIONALI  - COESIONE SOCIALE
Lì    .09.2020
                                                                                                  Spett. ditta
Gara n.   ……...
Codice identificativo di gara (C.I.G.): ZCF2E42B56
Richiesta offerta per “Servizio di verbalizzazione delle sedute di Consiglio Comunale e delle Commissioni Consiliari, tramite stenotipia e del servizio di sottotitolazione con stenotipia computerizzata, a vantaggio dei cittadini non udenti. Avvio procedura tramite MEPA”. Art. 36 del D.Lgs. 50/2016.

Vista la determinazione dirigenziale n. …... del ……..., con la quale è stata indetta una RDO tramite MEPA codesta ditta è invitata a far pervenire una offerta per il Servizio di verbalizzazione delle sedute di Consiglio Comunale e delle Commissioni Consiliari, tramite stenotipia e del servizio di sottotitolazione con stenotipia computerizzata, a vantaggio dei cittadini non udenti.  
Le norme che regolano l’esecuzione del servizio sono contenute nell’allegato Foglio Patti e Condizioni (Allegato A)  unito allo schema sul quale dovrà essere redatta l’offerta.
L’offerta e la documentazione dovranno pervenire conformemente alle regole fissate dal Mercato elettronico entro il l…………….
Per partecipare alla gara le ditte dovranno produrre, pena l’esclusione, esclusivamente per via telematica, entro le ore 12.00 del giorno …………..., la seguente documentazione FIRMATA DIGITALMENTE:
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA:
1)
ISTANZA DI PARTECIPAZIONE  - Allegato A;
2)
GARANZIA A CORREDO DELL’OFFERTA pari al 2% dell’importo a base di gara IVA esclusa, per un importo di  € 819,67, che dovrà essere versata sul C/C: IT77O0503617000T20006660001 e che, ai fini del successivo rimborso, deve avere la seguente causale: “Deposito cauzionale per la partecipazione alla gara per l'affidamento del servizio di verbalizzazione delle sedute di Consiglio Comunale e delle Commissioni Consiliari, tramite stenotipia e del servizio di sottotitolazione con stenotipia computerizzata, a vantaggio dei cittadini non udenti”.   

3)
IMPEGNO immediato del fideiussore (firmato digitalmente) a rilasciare garanzia per l’esecuzione del contratto nel caso in cui l’offerente risultasse affidatario dell’appalto (tale documento non deve essere prodotto singolarmente solo nel caso in cui detto impegno sia già contenuto nella fideiussione relativa alla garanzia provvisoria);

DOCUMENTAZIONE ECONOMICA:
4)
OFFERTA ECONOMICA.
Verrà inoltre inviata, la seguente documentazione:
5)
FOGLIO PATTI E CONDIZIONI - Allegato B; 
6)
PATTO DI INTEGRITÀ’ -  Allegato C.
Le imprese partecipanti devono essere in possesso dei requisiti soggettivi di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e della Linea Guida ANAC n. 6/2016. 
L’offerta è immediatamente vincolante per l’impresa, lo sarà per l’Amministrazione comunale solo dopo l’esecutività del provvedimento di aggiudicazione e la conseguente comunicazione dell’ordine di fornitura.
L’offerta dovrà avere una validità di 180 giorni dalla sua presentazione.
L'importo esatto della cauzione definitiva, verrà calcolato e comunicato alla ditta aggiudicataria la quale dovrà provvedere al versamento. La corresponsione dovrà essere effettuata seguendo le successive indicazioni della stazione appaltante.
INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D.LGS. 196/2003 e s.m.i.:
Nella procedura di gara saranno rispettati i principi di riservatezza delle informazioni fornite, ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e successive modificazioni, compatibilmente con le funzioni istituzionali, le disposizioni di legge e regolamentari concernenti i pubblici appalti e le disposizioni riguardanti il diritto di accesso ai documenti ed alle informazioni.
In particolare, in ordine al procedimento instaurato da questa procedura:
a)
le finalità cui sono destinati i dati raccolti ineriscono alla verifica della capacità dei concorrenti di partecipare alla gara in oggetto;
b)
i dati forniti saranno raccolti, registrati, organizzati e conservati per le finalità di gestione della gara e saranno trattati sia mediante supporto cartaceo che magnetico anche successivamente all’eventuale instaurazione del rapporto contrattuale per le finalità del rapporto medesimo;
c)
il conferimento dei dati richiesti è un onere a pena l’esclusione dalla gara;
d)
i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 1) il personale interno dell’Amministrazione; 2) i concorrenti che partecipano alla seduta pubblica di gara; 3) ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge n. 241/1990;
e)
i diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003, cui si rinvia;
f)
soggetto attivo della raccolta è l’Amministrazione aggiudicante e il responsabile è il Comune di Ragusa.
Distinti saluti. 
IL DIRIGENTE SETTORE I
___________________________________
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	Le imprese partecipanti devono essere in possesso dei requisiti soggettivi di cui all’art. 80 del � HYPERLINK "http://www.sistema-bdi.it/index.php?bdinr=021&docnr=96060&stato=lext" \n _blank��D.Lgs. 50/2016� e della � HYPERLINK "http://www.sistema-bdi.it/index.php?bdinr=022&docnr=34678&stato=lext" \n _blank��Linea Guida ANAC n. 6/2016�. �





	Non sono ammesse offerte alternative, o che comunque risultino difformi rispetto all’oggetto della presente procedura di approvvigionamento.


	L’Amministrazione comunale potrà avvalersi della facoltà, di non procedere all’aggiudicazione della gara motivandone opportunamente le ragioni.


	L’Amministrazione si riserva di aggiudicare l’appalto anche in presenza di una sola offerta.


	Le imprese partecipanti hanno l’obbligo di dichiarare nell’offerta di assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge, di osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizioni contrattuali e penalità.


	Ai fini di cui alla � HYPERLINK "http://www.sistema-bdi.it/index.php?bdinr=021&docnr=87183&stato=lext" \n _blank��legge 136/2010� e successive modifiche ed integrazioni, riguardante la tracciabilità dei flussi finanziari le imprese concorrenti sono tenute a compilare l’apposita autocertificazione inglobata nella dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà.





	Seguono clausole opzionali:


	L’apertura della documentazione e delle offerte avverrà il giorno …………. a partire dalle ore ………. in seduta aperta alle ditte offerenti.


	Si precisa, ai sensi dell’art. 192 del � HYPERLINK "http://www.sistema-bdi.it/index.php?bdinr=021&docnr=15396&stato=lext" \n _blank��D.Lgs. n. 267/2000�, che:


	•	con l’esecuzione del contratto si intende realizzare il seguente fine: garantire il servizio di verbalizzazione delle sedute di Consiglio Comunale e delle Commissioni Consiliari, tramite stenotipia e del servizio di sottotitolazione con stenotipia computerizzata, a vantaggio dei cittadini non udenti.


	•	il contratto ha ad oggetto “Servizio di verbalizzazione delle sedute di Consiglio Comunale e delle Commissioni Consiliari, tramite stenotipia e del servizio di sottotitolazione con stenotipia computerizzata, a vantaggio dei cittadini non udenti”.  


	•	il contratto sarà stipulato in conformità a quanto previsto dal vigente regolamento comunale per la disciplina dei contratti e di quanto riportato nel Foglio Patti e Condizioni. 


	•	le clausole negoziali essenziali sono contenute nell’allegato Foglio Patti e Condizioni;


	•	la scelta del contraente viene effettuata mediante procedura di acquisto in economia ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. n. 50/2016 e della Linea Guida ANAC n. 4/2016 una RDO tramite MEPA con l’ausilio del Mercato elettronico e con l’utilizzo del criterio del massimo ribasso.


	Le caratteristiche tecniche del servizio sono illustrate nel Foglio Patti e Condizioni (Allegato A).


	La prestazione oggetto d’appalto dovrà essere eseguita nei termini e modi specificati  nel Foglio Patti e Condizioni (Allegato  A).


	Le penali sono stabilite nel Foglio Patti e Condizioni (Allegato  A); 


	I termini di pagamento sono quelli stabiliti dall’art. 4, del � HYPERLINK "http://www.sistema-bdi.it/index.php?bdinr=021&docnr=9783&stato=lext" \n _blank��D.Lgs. 231/2001�.


	Il valore dell’appalto per la durata contrattuale è presuntivamente di euro 40.983,60, IVA esclusa. Il contratto avrà una durata di anni due a decorrere dalla data di affidamento del servizio per cui si concluderà con il decorso del termine o con l’esaurimento dei fondi stanziati. � 


	La base d’asta è pari ad euro 40.983,60  (IVA esclusa).


	Si comunica che sono stati condotti accertamenti volti ad appurare l’esistenza di rischi da interferenza nell’esecuzione dell’appalto in oggetto e che:


	–	non sono stati rilevati i suddetti rischi, pertanto non si è reso necessario provvedere alla redazione del DUVRI.





	Ai fini dell’aggiudicazione del servizio o della fornitura, in caso di parità di offerta si procederà mediante sorteggio. Il documento di stipula generato dal Mercato elettronico è assoggettato all’imposta di bollo (attualmente 16 e ogni 4 facciate/100 righe) che dovrà essere corrisposta dal contraente aggiudicatario.   














