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ART.1 
OGGETTO DELL’APPALTO 

 

L’appalto ha per oggetto la fornitura  di un elettro archivio automatico a piani rotanti necessario 

all’archiviazione/sistemazione di verbali da installare nell’ufficio CED del Comando di Polizia 

Municipale di Ragusa, le cui caratteristiche sono meglio descritte nel successivo art. 9. La fornitura 

sarà regolamentata dalle clausole contenute nel presente capitolato.      

 
 

ART. 2 
IMPORTO DELL’APPALTO 

 
Il prezzo della fornitura ammonta a Euro 18.333,33 IVA esclusa. L’importo si intende altresì 

comprensivo delle spese di trasporto e di consegna presso il Comando di Polizia Municipale in via 

M. Spadola n. 56; la Ditta fornitrice dovrà assicurare la garanzia e l’assistenza post-fornitura sulla 

fornitura oggetto del capitolato per i 24 mesi successivi alla data di consegna e perfetto 

funzionamento e la sostituzione del materiale che dovesse risultare difettoso o mancante dei 

requisiti richiesti entro 10 (dieci)giorni dalla relativa comunicazione.  

 
 

ART. 3 
OSSERVANZA DI LEGGI E DI REGOLAMENTI 

 
L’appalto è soggetto alla completa osservanza di tutte le norme contenute nelle leggi e regolamenti  

vigenti in materia di pubbliche forniture. 

 

 

ART. 4  
OFFERTA - VALIDITÀ 

 
Le ditte dovranno presentare, insieme all’offerta, i sotto elencati documenti e la mancata 
indicazione e descrizione di quanto appresso richiesto comporterà l’esclusione dalla gara: 

□ dettagliata  relazione descrittiva illustrante  le caratteristiche dei materiali impiegati; 

□ cartella dei colori disponibili e depliants o foto illustrativi; 

□ descrizione delle modalità di funzionamento e delle caratteristiche tecniche; 

□ descrizione dettagliata delle caratteristiche funzionali delle attrezzature offerte con 

riferimento all’accesso, ricerca e consultazione dei documenti da parte degli 

operatori, la dislocazione dei contenitori nonché le modalità di sistemazione dei 

documenti all’interno dell’archivio; 

□ descrizione dettagliata dei sistemi di sicurezza, sia ai fini della conservazione e 

riservatezza dei documenti che ai fini della sicurezza degli operatori; 

□ sistemi di emergenza in caso di blocco del sistema o in caso di black-out; 

□ eventuali prestazioni accessorie alla fornitura richiesta. 

 La ditta partecipante sarà vincolata alla propria offerta per  un periodo di 90 giorni trascorsi i quali 

potrà svincolarsi mediante lettera raccomandata alla stazione appaltante. 

L’Amministrazione Comunale può, per qualsiasi motivo, sospendere l’aggiudicazione della 

fornitura.. 



 

 

ART. 5 
TERMINE DI CONSEGNA ED INSTALLAZIONE 

 
L’archivio dovrà essere consegnato debitamente montato e perfettamente funzionante, franco di 

ogni spesa di trasporto ed imballo, direttamente presso i locali dell’Ufficio verbali del Comando di 

Polizia Municipale di Ragusa sito in via M. Spadola, 56, entro il termine perentorio di 90 giorni 
dall’ordine. 
La ditta aggiudicataria dovrà provvedere ad avvisare il responsabile dell’Ufficio Verbali almeno 1 

(una) settimana prima dell’inizio della consegna. 

Lo scarico dei colli e l’asportazione del materiale d’imballaggio dovrà avvenire a cura e spese della 

ditta aggiudicataria. 

La consegna del materiale dovrà essere accompagnata dai documenti previsti dalla vigente 

normativa e redatti su carta intestata della ditta. 

Entro 10 giorni dall’avvenuta installazione dell’archivio, la ditta dovrà procedere al completo 

trasferimento e risistemazione ordinata del materiale cartaceo dagli archivi attualmente presenti in 

sede al nuovo archivio e alla ricollocazione degli archivi dimessi nella sede indicata dal 

responsabile dell’Ufficio verbali, operazione che sarà effettuata sotto la direzione del suddetto 

responsabile. 

 
 
 

ART. 6                  
 PENALE E RISOLUZIONE DEL CONTRATTO  

                                                                           

In caso di ritardo nella fornitura si procederà all’applicazione di una penale  di Euro 50,00 per ogni 

giorno rilevato dal documento di consegna; qualora il ritardo dovesse superare il termine di 30 

giorni, l’amministrazione può procedere alla risoluzione del contratto e all’esecuzione d’ufficio,  a 

danno e spese della ditta inadempiente. L’Amministrazione  Comunale  potrà, in tal caso, 

aggiudicare la gara alla ditta subito seguente per offerta vantaggiosa, senza dover procedere ad 

ulteriore gara d’appalto. 

 

 

ART. 7 
ESAME DELLA FORNITURA 

 
Si riconosce il diritto di esaminare i materiali forniti e di contestarli entro 45 giorni successivi alla 

consegna definitiva, data risultante da apposito verbale contenente la dichiarazione del Comando di 

Polizia  Municipale che la fornitura è avvenuta ed è risultata conforme a quanto richiesto. 
 
 

ART. 8 
MODALITÀ’ DI PAGAMENTO 

 
Il pagamento avverrà entro 90 giorni dalla data del ricevimento della fattura successiva alla 

consegna definitiva risultante da apposito verbale contenente la dichiarazione del Comando di 

Polizia  Municipale che la fornitura è avvenuta ed è risultata conforme a quanto richiesto.  Qualora 

l’Amministrazione intendesse eseguire l’esame presso un tecnico/officina specializzato di cui 

all’articolo precedente opererà una trattenuta del  20% sul pagamento che sarà liquidata al  

superamento con esito positivo dell’accertamento stesso, dedotte le spese.  



 

 

ART. 9 
CARATTERISTICHE GENERALI DELLA FORNITURA 

 

La fornitura ha per oggetto un elettro archivio automatico a piani rotanti necessario per 

l’archiviazione di verbali f.to 150 x 210 mm per il Comando di Polizia Municipale di Ragusa con le 

seguenti caratteristiche tecniche: 

□ Generalità: 

• Struttura componibile in acciaio ad elementi modulari 

• Pennellatura in lamiera d’acciaio fosfatata e verniciata 

• Saracinesca vano consultazione completa di serratura a 

cilindro 

• Verniciatura con due mani di smalti sintetici a forno e/o 

resine epossidiche in polvere 

• Piano di lavoro a profondità variabile ricoperto in 

materiale plastico antiurto e antigraffio con spigoli 

arrotondati e protetti da profilato in PVC antiurto 

• Contenitori rotanti in lamiera d’acciaio verniciato con 

bordi a piega chiusa disignati con particolare attenzione 

per evitare il rischio di taglio 

• Resistenza flessionale e torsionale dei contenitori 

• Spalle posteriori e laterali per il contenimento dei 

documenti 

• Separatore fisso per ogni vano a dimensione non 

superiore a mm 80 

• Rumorosità non superiore a 60 dbA 

• Doppia catena di trascinamento e terza catena di 

stabilizzazione a rulli 

• Dispositivo di azionamento manuale mediante 

manovellismo di emergenza (mancanza di energia) 

• Motore a controllo elettronico posto all’interno della 

carrozzeria e pilotato da convertitore elettronico di 

frequenza 

□ Dimensioni minime carrozzeria:  

• Altezza mm 2600 

• Larghezza mm 3150 

• Profondità mm 1200 

□ Dimensioni minime piano di lavoro: 

• Altezza mm  900 

• Profondità mm 400 

• Sporgenza mm 300 

□ Composizione minima: 

• N. 14 livelli di consultazione, ognuno attrezzato con n. 

16 cassettine metalliche estraibili montate su sfere 

portanti e dotate di fermo per impedire la completa 

fuoriuscita sul piano di consultazione. 

□ Pulsantiera elettronica dotata di display numerico a cristalli liquidi per 

evidenziare lo stato dell’elettro archivio, segnalare eventuali problemi 

di funzionamento e la richiesta d’intervento di un tecnico 



□ Dispositivi di sicurezza per l’arresto di emergenza, per il riavvio in caso 

di interruzione di tensione, barriere fotoelettriche a protezione del vano 

di consultazione per  arrestare il funzionamento in caso di ostacoli 

imprevisti, protezioni per la salvaguardia degli operatori durante la 

manovra di movimentazione 

□ Predisposizione per il collegamento esterno a PC per la procedura di 

ricerca informatizzata che consenta la ricerca per singolo documento e 

individuazione del piano ove è posizionata la cartella 

□ Predisposizione per l’installazione di un sistema di rilevazione e 

spegnimento incendi 

□ Funzionamento di emergenza in automatismo qualora sia presente 

qualche avaria nell’archivio rotante 

□ Motore inserito all’interno della sagoma della carrozzeria 

 

 

 

ART. 10 
 

MODALITÀ’ DI AGGIUDICAZIONE 
 

La gara verrà esperita con il sistema delle offerte segrete e la fornitura verrà aggiudicata  alla Ditta 

che presenterà il massimo ribasso percentuale complessivo da applicare sul prezzo base di gara.  Se 

le offerte valide sono uguali o superano il numero di 5 si procederà alla esclusione automatica dalla 

gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia 

individuata ai sensi dell’art. 86 comma 1 del D.L gvo 163/2006. Si procederà all’aggiudicazione 

dell’appalto anche nel caso in cui sia pervenuta o sia rimasta in gara una sola offerta. Saranno 

escluse le Ditte che offriranno più di una offerta.  

 

 

 

ART. 11 
FORO COMPETENTE 

 
Per qualsiasi controversia il foro competente sarà quello di Ragusa. 
 

 

 

 

 

Ragusa, 30/06/2008                       
                                                                                                            

                                                                                                       IL COMANDANTE 

                                                                                                        (dott. Rodolfo Turrisidott. Rodolfo Turrisidott. Rodolfo Turrisidott. Rodolfo Turrisi) 
 


