
N° SERVIZIO 

DENOMINAZIONE E 

OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

A CHI E' RIVOLTA MODALITA' DI AVVIO
SUB 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI 

NORMATIVI

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

ORGANO 

DECISORE
DURATA (in giorni) 

SOGGETTI ESTERNI E/O 

STRUTTURE INTERNE 

COINVOLTE

NOTE

1     FOGNARIO NUOVI  ALLACCI  FOGNARI

 CITTADINI  UTENTI-   ZONE         

URBANE  E AREE  

PRODUTTIVE

COMPILAZIONE DOMANDA IN BOLLO 

,CORREDATA DA ELENCO DOCUMENTI DA 

ALLEGARE(CONC.EDILIZIA, PLANIMETRIA 

DELLA COSTRUZIONE ISTANZA DI 

SANATORIA, SCHEMA IMPIANTO CONDOTTA 

FORZATA ESISTENZA CONTATORE ACQUA )

REGOLAMENTO 

COMUNALE

P.E. GIOVANNI 

MIGLIORISI

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

60
STRUTTURA INTERNA SETTORE 

5°

1    FOGNARIO           Pareri  Urbanistici       Lottizzazioni Private
Deposito ed esamina delle opere 

proposte, per l'infrastruttura da realizzare
rilascio pareri

REGOLAMENTO 

COMUNALE

GEOM. ROBERTO DI 

GRANDI

ING. GIUSEPPE 

PICCITTO
15

STRUTTURA INTERNA SETTORE 

5°

1    FOGNARIO
 Autorizzazioni per 

manutenzioni allacci esistenti

 CITTADINI  UTENTI-   ZONE         

URBANE  E AREE  

PRODUTTIVE

 ISTANZA DI AUTORIZZAZIONE 

APERTURA SEDE STRADALE CON 

CAUZIONE

REGOLAMENTO 

COMUNALE

 SIG. CARMELO 

CATAUDELLA

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

20 NO

1    FOGNARIO  RISARCIMENTO DANNI     UTENTI   RICHIEDENTI
richiesta di risarcimento danni ed 

esamina della richiesta

REGOLAMENTO 

COMUNALE

GEOM. ROBERTO DI 

GRANDI

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

180
ASSICURAZIONE PER TIPOLOGIA 

DEL SERVIZIO

1 IDRICO

rilascio autorizzazioni per 

esecuzione lavori di allaccio 

idrico e fognario

privato ed imprese deposito cauzionale

regolamento per l'uso e la 

distribuzione dell'acqua 

potabile Delibera del 

Commissario Straordinario 

n. 723 del 25,10,84

geom. D. BUONISI

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

6 servizio viabilità /polizia municipale

2 AMBIENTE
Autorizzazione allo scarico di 

acque reflue

* Aziende produttive                                

* Immobili non collegati alla rete 

fognaria comunale

Su   istanza

* L.R. n. 27/86                                  

* Decreto 

Legislativo                  

n. 152/2006

geom. Marcello Licitra

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

30 ( dalla data di 

acquisizione del parere 

se previsto)

* A.R.T.A.- Dip. Ambiente ( ex 

C.P.T.A.) Siracusa 

2 AMBIENTE
Autorizzazione alla 

conservazione, custodia ed 

utilizzo di gas tossici

Aziende produttive Su   istanza

*Regio decreto    

n.147/1927                      

* D.P.R.                              

n. 854/1955                            

* Decreto Ass..to 

Reg.le Sanità  del 

geom. Marcello Licitra

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

30 ( dalla data di 

acquisizione del parere)

Commissione provinciale tecnica 

gas tossici c/o A.S.P. Ragusa

2 AMBIENTE
Autorizzazione accesso CCR di 

c/da Nunziata

Imprese che si occupano della 

manutenzione del verde e/o altri 

Enti Pubblici

Richiesta scritta autorizzazione Nessuno

D.Lgs. 152/06;  

Regolamento Comunale 

approvato con delibera CC 

n.°19 del n26/03/2002

Geom. Concetto Greco

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

30
Impresa privata che gestisce cento 

comunale di raccolta

La richiesta va 

presentata 

compilando 

l'apposito modulo

2 AMBIENTE
Rilascio n.°di Matricola 

Ascensori
Amministratori di condomini Richiesta scritta autorizzazione Nessuno D:P.R. 30/04/1999 n.°162 Geom. Concetto Greco

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

30

2 AMBIENTE
Autorizzazione Effettuazione 

servizio svuotamento fosse 

IMHOFF

Cittadinanza e attività 

commerciali privi di rete 

fognaria

Richiesta scritta Nessuno D.M. 31/12/1983
Geom. Salvatore 

Ottaviano

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

30
Impresa privata che espleta servizio 

di igiene ambienttale

La richiesta va 

presentata 

compilando 

l'apposito modulo

3
PROTEZIONE 

CIVILE

Diffide a seguito di interventi di 

P.C.

proprietari dei beni oggetto di 

diffida
su segnalazione

intervento di messa in 

sicurezza 

art. 677 del C.P.  - art. 30 

Cod. della Strada - art. 15 

L. 225/92

Geom. Angelo 

Giurdanella

Arch. Marcello 

Dimartino
15

Polizia Municpale - Vigili del Fuoco - 

Uff. Territoriale del Governo

3
PROTEZIONE 

CIVILE

Certificati di 

Inagibilità/abitabilità

proprietari dei beni oggeto di 

istanza
su istanza

sopralluogo di verifica e 

rilascio certificato

D.P.R. 06/06/01 n. 380 Art. 

26
Arch. Marcello Dimartino

Ing. Giulio 

Lettica
30

Ufficio Tributi - Agenzia del 

Territorio

3
PROTEZIONE 

CIVILE

Verifiche di  

Inagibilità/abitabilità
Ufficio Tributi su istanza

rilascio verbale di 

sopralluogo con 

verifica dei requisiti

art. 8 D.lgs 504/1992 Geom. Giorgio Migliorisi
Arch. Marcello 

Dimartino
30 Ufficio Tributi

ai fini della riduzione         

IMU art. 8 D.lgs 

504/1992

3
PROTEZIONE 

CIVILE
Ordinanze

popolazione/proprietari dei beni 

coinvolti
su istanza - su segnalazione sopralluogo di verifica 

art. 15 L. 225/1992 - art. 

54  D.lgs 267/00
Arch. Marcello Dimartino Il Sindaco immediata

Dipartimento Reg.le P:C: - VV.F. - 

Agenzia del Territorio - Prefettura - 

Comando Polizia Municipale

3
PROTEZIONE 

CIVILE

Catasto Aree Percorse dal 

Fuoco
Porrietari dei beni coinvolti Obbligo di Legge

Mappatura delle aree 

coinvolte, individuazione 

delle Particelle catastali e 

Redazione del Registro 

Ditte

L. 353/200
Tecnico GIS 

Giannamaria Pluchino

Arch. Marcello 

Dimartino
90

Ispettorato Ripartimentale delle 

Foreste - Provincia Regionale di 

Ragusa - Settore V Assetto ed Uso 

del Territorio - Settore XIII Sviluppo 

economico - Prefettura

3
PROTEZIONE 

CIVILE
Piano di Protezione Civile Popolazione Obbligo di Legge

Aggiornamento - 

predisposizioni del Piano 

per tipologia di rischio - 

Informazione alla 

Popolazione

L. 100/2012 art. 15 Arch. Marcello Dimartino
Arch. Marcello 

Dimartino
180

Dipartimento Reg.le P:C: - VV.F. - 

Agenzia del Territorio - Prefettura - 

Polizie Locali - Forze dell'Ordine - 

Polizia di Stato - Provincia di 

Ragusa - Comuni Confinanti - 

Sovrintendenza ai BB.CC.AA - 

Programma Operativo PON Governance e Azioni di Sistema (FSE) 2007-2013

Obiettivo 1 - Convergenza [IT051PO006]            Progetto  REGIONI SEMPLICI - REGIONI (DA) SEMPLIFICARE PER CITTADINI E IMPRESE.

Griglia per Mappa procedimenti Comune

Comune di : RAGUSA
Settore 6 - Ambiente, Energia, Protezione Civile e Verde Pubblico



3
PROTEZIONE 

CIVILE
Informazione alla Popolazione Popolazione Obbligo di Legge

Incontri con la 

popolazione
L. 100/2012 art. 3 Geom. Giorgio Migliorisi

Arch. Marcello 

Dimartino
365 Istituti Scolastici 

3
PROTEZIONE 

CIVILE

OPCM 4007 - Gestione dei 

Contributi per i migliormanti 

sismici

Proprietari di immobili su istanza

Inserimento dati e 

trasmissione dati al 

Dipartimento di P.C. e Front 

Office per la compilazione 

dell'Istanza

OPCM 4007/2013 - 

OPCM 3105/2001

Tecnico GIS 

Giannamaria Pluchino

Arch. Marcello 

Dimartino

Regione Siciliana Dipartimento 

Regionale di P.C.

4 CIMITERI
SERVIZIO DI POLIZIA 

MORTUARIA (inumazioni, 

esumazioni, tumulazione ecc…)

CITTADINANZA
SU APPOSITA ISTANZA (modello A - 

servizi cimiteriali) IN BOLLO

ATTESTAZIONE D'USO 

DA PARTE DELL'UFFICIO 

CONTRATTI CIMITERIALI

> D.P.R. 285/90                                   

> REGOLAMENTO 

COMUNALE DI POLIZIA 

MORTUARIA

GEOM. EMANUELE 

RUSSO

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

30
COOPERATIVA SOCIALE "PEGASO", 

ECONOMATO COMUNALE E UFFICIO 

CONTRATTI CIMITERIALI

4 CIMITERI
AUTORIZZAZIONE ACCESSO 

AI CIMITERI IN AUTO

A TUTTI I CITTADINI IN 

POSSESSO DI 

ATTESTAZIONE DI 

INVALIDITA' TEMPORANEA O 

PERMANENTE

SU APPOSITA ISTANZA (modello B - 

servizi cimiteriali) IN CARTA LIBERA
NESSUNO

GEOM. EMANUELE 

RUSSO

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

30 NESSUNO

4 CIMITERI AUTORIZZAZIONE LAVORI

AI CONCESSIONARI DI 

TOMBE, MAUSOLEI, 

DECENNALI, LOCULI ECC…)

SU APPOSITA ISTANZA (modello C - 

servizi cimiteriali) IN BOLLO

VERIFICA IDONEITA' 

DITTE ESECUTRICI

> D.P.R. 285/90                                   

> REGOLAMENTO 

COMUNALE DI POLIZIA 

MORTUARIA                                               

> REGOLAMENTO 

EDILIZIO

GEOM. EMANUELE 

RUSSO

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

30
UFFICIO CONCESSIONI EDILIZIE 

(solo per nuove costruzioni)

4 CIMITERI ILLUMINAZIONE VOTIVA CITTADINANZA
SU APPOSITA ISTANZA (modello D - 

servizi cimiteriali) IN CARTA LIBERA

VERIFICA 

FATTIBILITA'

> D.P.R. 285/90                                   

> REGOLAMENTO 

COMUNALE DI POLIZIA 

MORTUARIA

GEOM. EMANUELE 

RUSSO

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

30
COOPERATIVA SOCIALE 

"PEGASO"

4 CIMITERI MONUMENTINI VOTIVI CITTADINANZA
SU APPOSITO MODELLO              IN 

CARTA LIBERA
NESSUNO

> D.P.R. 285/90                                   

> REGOLAMENTO 

COMUNALE DI POLIZIA 

MORTUARIA

GEOM. EMANUELE 

RUSSO

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

30 DITTE AUTORIZZATE

6 VERDE AGRICOLO
Autorizzazione per accesso 

giardini pubblici
a chi ne fa richiesta

Valutazione della richiesta e  clausole 

condizionate per il rilascio

Piano 

particolareggiato 

dei centri storici. 

Art. 29 Norme 

tecniche di 

attuazione inerente 

lo svolgimento di 

manifestazione ed 

attività

Dr.agr. F. Galfo 

DIRIGENTE         

ING. GIULIO 

LETTICA

30

Ufficio Protocollo Ufficio sviluppo 

economico  ufficio tributi e Dirigente 

del Settore


